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ANEXO III- REGIMENTO INTERNO
PROSPECTA - INCUBADORA TECNOLOGICA DE BOTUCATU.

I- DOS DIREITOS DAS EMPRESAS RESIDENTES

1. O espago fisico sera cedido ao empreendedor pelo periodo e prazo de prorrogagao
determinados no Contrato de Incubagao.

2. A sala podera ser utilizada diariamente, pelo empresario, de segunda a sexta-feira,
no horario comercial das 8h as 17h, somente para a atividades especificadas no
Plano de Negdcio, validado pela Institui¢do Gestora do programa.

3. A utilizagdo fora do horario estipulado no item 2 podera ser permitida com
solicitagdo prévia do empresario ao representante da Gestora.

4. A sala dispde de:

a. Dois pontos fisico de acesso a rede logica de dados FCA/UNESP,

b. Rede elétrica, com no minimo um interruptor ¢ uma tomada, todos com
alimentagdo de 127 volts;

¢. [luminagdo com lampadas fluorescente de 40 Watts.

5. As empresas das modalidades residente e ndo residentes sdo disponibilizadas as
seguintes areas de uso compartilhado:

a. Uma copa com geladeira, micro-ondas e fogdo;
b. Uma sala para reunido para acomodagdo de até 16 pessoas;
¢. Uma sala de treinamento para acomodag@o de até 30 pessoas.

6. As empresas das modalidades residente e ndo residente serdo disponibilizadas as
seguintes consultorias:

a. Gerenciamento de projeto e portfolio;
b. Contabilidade e finangas;

c. Marketing e Vendas;

d. Juridica;

e. Captacdo de Recursos.

7. Durante o periodo de apoio ao residente, sera oferecido os cursos de capacitagdo
gerencial em parceria com o SEBRAE-SP, de acordo com cada convénio vigente.

8. As empresas residentes e ndo residentes, serdo oferecidas, oportunidades de
participagdo em feiras e seminarios, na condigdo de expositor € ou ouvintes, de
acordo com cada convénio vigente.

9. A todo responsavel das empresas residentes, serd entregue uma copia da chave de
acesso principal; assim como uma da sala a que foi designada, sendo que existe
um quadro claviculario sob a responsabilidade da Gestora, para ser utilizada em
caso de necessidade.

10. Previamente a ocupagdo da sala, sera elaborado um “Termo de Vistoria”, que
reportara as condigdes em que a mesma esta sendo recebida.
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I1 - DAS OBRIGACOES DAS EMPRESAS RESIDENTES

1. Zelar pela conservagdo da sala ocupada, devolvendo-a, ao final do periodo de
incubag@o, nas mesmas condi¢des que recebeu; tomando como base o “Termo de
Vistoria” da Sala.

2. Atender as determinagdes da entidade Gestora.

Observar as Normas de Seguranga e Higiene do Trabalho, expedidas pelo
Ministério do Trabalho, bem como o Cddigo Sanitario Estadual e Municipal.

4. Participar de todos os eventos programados pelo Gestora; seja consultorias,
capacitagdes, reunides internas, feiras, seminarios e atender a qualquer solicitagdo
das entidades apoiadoras do programa;

5. A auséncia por trés vezes cumulativas ou ndo a eventos como reunides,
seminarios, cursos de capacitagdo, convocagdes extraordinarias etc. sera
considerado falta grave. Ficando o empresario sujeito a perda de apoio e
consequentemente desocupagdo da sala.

6. A auséncia em eventos como consultorias, participagdo em seminarios, eXposi¢ao
etc. que gerarem dispéndio financeiro pelas entidades apoiadoras, estes serdo
repassada ao empresario ausente. Fica automaticamente retirada do apoio €
imediata desocupagdo da sala quando tal fato ocorrer trés vezes cumulativamente
ou ndo no periodo de apoio.

7. Ap0s designada a sala para instalagdo da empresa, a mesma devera ali permanecer
até¢ o final do apoio. Mudanga de sala serd objeto de autorizagdo prévia pela
Gestora e neste caso a empresa devera imediatamente alterar sua situagdo
cadastral do CNPJ-MF.

III - DAS DESPESAS COMPARTILHADAS E RATEADA

1. Para o rateio das despesas, considerar-se-a, a proporcionalidade da area ocupada
de utilizagdo; os valores do custo por m? ocupado serdo definidos pela Gestora.

2. Sera repassada a empresas, o custo do uso de telefonia, conforme controle de
utilizagdo da FAC- UNESP.

3. Sera quotizado mensalmente entre as empresas residentes as despesas com
produtos de higiene e limpeza, agua potavel, café, manutengdo elétrica, civil e
mecanica das areas de uso comum e outros itens de operagdo do programa, nido
contemplados nos convénios vigentes.

4. Sera quotizado entre as empresas residentes, uma apoélice de seguro anual para
cobertura de sinistros na edificagdo e/ou individualmente nas empresas residentes
e apoiadas pelo programa.

5. Fica sujeita a rescis@o do contrato, as empresas inadimplentes, com qualquer item
deste regulamento.

6. Poderdo ser compartilhadas outras despesas e ou investimentos que forem de
comum acordo entre os residentes.
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IV - DESPESAS INDIVIDUAIS

1. Cada usuario ¢ responsavel pelas despesas relativas ao funcionamento, operagao
e manutengdo do respectivo empreendimento, seja no ambito interno a
Incubadora, seja em instalagdes externas quando necessarias.

2. Ao empresario graduado, serdo repassados custos eventuais relativos a contas
apuradas posteriormente, e correspondentes, a utilizagdo das dependéncias
cedidas.

V - DO IMOVEL CEDIDO AO USUARIO

1. Do memorial descritivo do imével e das restrigdes as alteragdes a serem
eventualmente introduzidas.

a. Instalagdes Hidraulicas.

i. Agua para copa e sanitarios.

ii. Agua potavel a ser quotizada entre as empresas residentes.
b. Instalagdes Elétricas.

iii. Quadro de distribuigdo, comum a todos, com carga maxima de
consumo previsto no ingresso do projeto na condigdo de residente.

iv. Caixa de distribui¢do, provida de disjuntores de protecéo,
dimensionados para a carga efetiva.

v. Iluminag@o interna nos corredores, sanitarios e salas de utilizag@o
compartilhada.

vi. Obs.: As instalagdes de maquinas e equipamentos deverdo ser
derivadas do quadro de forga interno de distribui¢do, dentro das
normas da A.B.N.T. e nos padrdes especificados pelos fornecedores.
O Empresario devera submeter tecnicamente a Gestora da Incubadora,
aspectos técnicos das necessidades individuais das modificagdes. Ao
empresario sera indicada empresa credenciada para efetuar essas
modificagdes. As mesmas condi¢des sdo aplicadas as instalagdes
hidraulicas quando necessario.

c. Instalagdes Diversas e outras condigdes

vii. Serdo permitidas instalagdes de bancadas, pias, divisorias removiveis,
prateleiras e outras facilidades, ndo sendo permitida constru¢do em
alvenaria fixa.

viii. Piso em Granilite em toda extensdo interna e salas de uso comum, piso
térreo, superior e interior das salas das empresas.

ix. Pintura das paredes internas em tinta latex acrilico branco fosco,
esquadrias metalicas e portas com esmalte sintético marrom. Mudanga
de cor interna na sala podera ser autorizada pela comissdo gestora do
programa, respeitando a obrigagdo da devolugdo da sala ao final do
apoio, nas condigdes recebidas.
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x. Possui alvara de funcionamento e licenga do corpo de bombeiro, com
instalag@o de equipamento para combate a incéndio.

xi. Ao empresario residente cabe responsabilidade da obtengdo do alvara
de funcionamento junto a Prefeitura Municipal de Botucatu, e quando
necessario a instalagdo de equipamento contra incéndio, interno a sala
ocupada, quando necessario para a obteng¢do dessa licenga.

xii. A edificag@o dispde de quatro entradas para acesso interno; sendo que
somente a principal funcionara de forma continua.

xiii. E permitido o estacionamento de veiculos em frente ao imdvel, desde
que ndo interfira no transito corrente.

A Associagdo Parque Tecnologico Botucatu — APTB, como entidade gestora do
programa, resolvera casos omissos neste regimento podendo, se necessarios for baixar
normas pertinentes para o regular funcionamento da Incubadora e/ou de cada sala.

Botucatu, 18 de abril de 2019.
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Carlos Alberto Costa
Diretor Executivo Presidente
Associagéo Parque Tecnoldgico Botucatu




