DIRETRIZ Ne:

DI-01-007 rev: 0

CLIENTE:

o POLITICA DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD

CONSTRUTORA
CONTRATO Ne: RESP. TECNICO:
Ricardo Silva Bernardes
DATA: 12/10/2023 CRANe: 01.14530
INDICE DE REVISOES
REV. DATA DESCRICAO DA REVISAO ELABORADO VERIFICADO APROVADO
0 12/10/23 Emissdo Inicial Rodrigo Dias Antonio Jorge Curty Ricardo Silva
Bernardes

As informagodes deste documento sao propriedade da TD Construtora, sendo proibida a utilizagdao fora da sua finalidade. Quando
impresso, sera controlado quando identificado com carimbo e cédigo de COPIA CONTROLADA.




CONSTRUTORA

INDICE

1 OBJETIVO E APLICAGAD........eereuerereerraeeeeessseeessessssesssessssssssessssssssessssesssssssssssasssnns 3
00 R O o114 1Y/ o 1R SR 3
00 A 1Y o ][ ot Yot Lo TP supes S PR 3

2 DEFINICOES......uttieeereereiinreiesseeessesessnessssesessnessssesesseessssesesseessgnee Sanilosss Bonstasnsesns 3

3 DIRETRIZES GERAIS..........ccoitiiirunnreneiiiiiiiiiisssnneeeeeesiessssgnessssseesane s s Bipssssssssssssensess 4

4 DADOS QUE SAO COLETADOS ......cccveeerrercrernerseeseeeiiinnesnee idoeesBonenesesseessesesseenes 5
4.1 Como sdo coletados 0S DAados:.........vvveeerreeediigeeeeeee R 5
4.2 Quais dados COletamos? ...ccooeeeeiiiiiieee B B e 5
4.3 Base de Dados: ..oooeeeeeiiiiiiieee B R i i e 6

5 COMPARTILHAMENTO DE DADOS PESSOAIS'.........ccooviiiiiiiiiiiiiiiiiniiininnnnnnsssssesseenes 6

6 CONSCIENTIZACAO, CAPACITACAO'E. SENSIBILIZACAO .......eveveueerenrercnrerennessanenans 6

7 ARMAZENAMENTO E PROTECAO\DE DADOS PESSOAIS .......cecveeueeeereecaneraessanenees 6
7.1 Seguranca eBoas PratiCas.........cccceeeeiiiiiiiiiiiiiiiee e 7

8 AUDITORIAE CONEORMIDADE........ccccitmiiimiiinniiieiiieiiineiiineiiieiisainmessrsesnsessrasees 8

9 TEMPO'DE'GUARDA E EXCLUSAO DAS INFORMAGOES ........cccevueeerrerrercresrerseennens 8

10 QUAIS'SAQ SEUS DIREITOS E COMO EXERCE-LOS .......ccceererreruerrereeceerersessessesessens 8

11 COMOENTRAR EM CONTATO ...cuiteuiiieiiieniiiniiieiieeinneiiessisassnssssrsessrsssssassssnssssnss 9

12 RESPONSABILIDADES E AUTORIDADES........cccottuiimuiiimeiiieniiininneiimeimeemeranees 9

13 REGISTROS/DOCUMENTOS COMPLEMENTARES.......cccocreeererereicerrssnnnnneeeeeeseenenns 10
13,1 REFEIBNCIAS cevveiiiiieieieeeee e e e e e s s s s ra e e e e e es 10
13,2 ANBXO. it e e e et e e e e e eeees 10

As informagoes deste documento sido propriedade da TD Construtora, sendo proibida a utilizagdo fora da sua finalidade. Quando
impresso, sera controlado quando identificado com carimbo e cédigo de COPIA CONTROLADA.



POLITICA DE PROTEGAO DE DADOS DI-01-007
PESSOAIS - LGPD bata | Revisio | Pigina

CONSTRUTORA 12/10/23 0 3dell

1 OBJETIVO E APLICAGAO

1.1 Objetivos

A Politica de Protecao de Dados Pessoais tem por objetivo estabelecer diretrizes, principios e conceitos
a serem seguidos por todos os funcionarios que em algum momento realizam operagdes de tratamento
de dados pessoais, visando o cumprimento da LGPD e outras normas vigentes.

1.2 Aplicagao

Aplica-se em todos os escritérios/unidades da TD Construtora.

2  DEFINICOES

ANONIMIZACAO E a utilizacdo de meios técnicos razoaveis e,dispeniveis, por meio dos
guais um dado perde a possibilidadeidexassociacao, direta ou indireta,
ao titular de dados.

ANPD E um 6rgdo da administracdo “publica federal, criado pela Lei
13.853/2019, com o “ebjetivo. de "implementar e fiscalizar o
cumprimento da LGPD:

BASE LEGAL E a hipotese de¢ratamento,defdados prevista na LGPD. A legisla¢do
veda o tratamentonde dados para os quais ndo ha previsao legal na
LGPD.

CONTROLADOR Pessoa ‘aturakhou juridica, de direito publico ou privado, a quem
competemastdecisoes referentes ao tratamento de dados pessoais

CPDP Comite de\Protecdo de Dados Pessoais

DADO PESSOAL Qualquerinformacgdo que identifique ou possa identificar uma pessoa

natural, como nome, nimero de identificacdo, dado locacional,
identificador eletrénico ou um ou mais fatores vinculados a
identidade fisica, psicoldgica, genética, entre outros.

DADOS SENSIVEIS S3o os que revelam origem racial ou étnica, convicgdes religiosas ou
filoséficas, opinides politicas, filiagdo sindical, questdes genéticas,
biométricas e sobre a salde ou a vida sexual de uma pessoa. Esta
modalidade de dados pessoais requer tratamento especial, pois sao
informacdes que podem gerar discriminacdo. A TD Construtora nao
realiza o tratamento de dados pessoais sensiveis em nenhuma de
suas atividades.

LGPD Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais

OPERADOR Pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza
o tratamento de dados pessoais em nome do controlador

RIPD Relatério de Impacto de Protecdo de Dados Pessoais

TITULAR DE DADOS Pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que estdo sendo
tratados.

As informacgdes deste documento sao propriedade da TD Construtora, sendo proibida a utilizagdo fora da sua finalidade. Quando
impresso, sera controlado quando identificado com carimbo e cédigo de COPIA CONTROLADA.
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TRATAMENTO DE DADOS Qualquer operacdo ou conjunto de operagdes as quais sao realizadas

3

em um dado pessoal ou em conjuntos de dados pessoais, por meios
automatizados ou ndo, tais como catalogacao, gravacao, organizacao,
estruturacdo, armazenamento, adaptacdo ou alteracdo, coleta,
consulta, uso, revelacdo por meio de transmissao, disseminacao ou
qualquer forma que torne disponivel, alinhamento, combinacao,
restricdo, apagamento ou destruicao.

DIRETRIZES GERAIS

a) A TD Construtora, deverd estar apta a demonstrar a adocao de medidas. eficazes ‘e, capazes de

comprovar a observancia e o cumprimento das normas de protecdo de dados'pessoais, e a eficacia
dessas medidas;

b) Deve-se estabeler revisGes de processos com o objetivo de aferir a diminui¢de,ou aumento de riscos

gue envolvem o tratamento de dados pessoais;

c) Os dados pessoais que forem coletados e tratados nos programas de‘gerenciamento ou aplicativo

mantido pela TD Construtora também devem ser administrados de acordo com as diretrizes desta
politica;

d) A TD Construtora podera utilizar arquivos (Ceokies)‘para registrar e gravar no computador do

usuario as preferencias e navegacdes realizadas has réspectivas paginas para fins estatisticos e de
melhoria dos servigos ofertados, respeitando o consentimento do titular;

e) E competéncia do CPDP, quando instituido“pela organizac3o, a responsabilidade por gerenciar a

f)

implementagao da LGPD dentro da organizagao e a administracdo desta Politica;

A TD Construtora deve manteryregistro das operagdes de tratamento de dados pessoais que
realizarem.

g) Deve ser elaberado onRIPD relacionados as operagdes de tratamento, e atualizd-lo quando

necessario;

h) A TD Construtorasdevera desenvolver e manter atualizados as politicas/avisos de privacidade, que

j)

fornecerde informacGes sobre o processamento de dados pessoais em cada ambiente fisico ou
virtual, bemycomo detalhar as medidas de protecdo de dados adotadas para salvaguardar esses
dados pesseais;

Serd estabelecido o programa de treinamento e conscientizacdo para que os colaboradores
entendam suas responsabilidades e procedimentos na protecdo de dados pessoais;

Serdo formuladas regras de seguranca, de boas praticas e de governanca que definam
procedimentos e outras a¢des referentes a privacidade e protecdo de dados pessoais.

As informacgdes deste documento sao propriedade da TD Construtora, sendo proibida a utilizagdo fora da sua finalidade. Quando
impresso, sera controlado quando identificado com carimbo e cédigo de COPIA CONTROLADA.
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4 DADOS QUE SAO COLETADOS

4.1 Como sao coletados os Dados:

Os dados, incluindo dados pessoais, sdo coletados em processos de admissdes, visitas aos sites ou
guando realiza acordos comerciais com a TD Construtora (prestadores e parceiros) e podem variar de
acordo com a relacdo que estabelecemos. A TD construtora realizard o tratamento de dados pessoais
com finalidades especificas e de acordo com as seguintes bases legais:

a) Mediante o fornecimento de consentimento pelo titular;
b) Para o cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria;
c) O tratamento de dados pessoais devera ser realizado para o atendimento'de sua finalidade;

d) Para o tratamento e uso compartilhado de dados necessdrioséa execugdo de politicas publicas
previstas em leis e regulamentos ou respaldadas em contratos;, convénios ou instrumentos
congéneres, nos termos estabelecidos pela LGPD;

e) Quando necessario para a execugdo de contrato ougde,procedimentos preliminares relacionados
a contrato do qual seja parte o titular, a pedido do titular dos,dados;

f) Para o exercicio regular de direitos em processo judicial, administrativo ou arbitral;

g) Quando necessdrio para atender aos interesses, legitimos da TD Construtora ou de terceiros,
prevalecendo direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam a protecdo dos dados
pessoais; ou

h) Para a protegdo do créditogiinclusive quanto ao disposto na legislagdo pertinente.

4.2 Quais dados coletamos?
a) Dados fornecidos expressamente pelos usudrios: Nome Completo, CPF, E-mail e Telefone;

b) Dados adicionais),caletados para atendimento a solicitagGes especificas: informagbes bancarias;
dados do,contrato (Fornecedores e Parceiros de Negdcios); QualificagGes e Experiéncia Profissional
(Candidatos\a Vagas);

c) Dadoseoletados para obrigagdes contratuais: dados para identificagdo, género, Estado Civil, Data e
Local de,Nascimento, RG, CPF, CNH, Nacionalidade, Enderecos (pessoal e profissional), Nome da
Mae, Informacdes de Conjuge e Dependentes, Escolaridade, Cargo, Informacdes de Renda e crédito,
Dados Bancarios, mediante preenchimento de formularios;

d) Dados relacionados aos nossos servicos prestados, documentacdo legal, relatdrios, propriedades
intelectuais e qualquer

As informacgdes deste documento sao propriedade da TD Construtora, sendo proibida a utilizagdo fora da sua finalidade. Quando
impresso, sera controlado quando identificado com carimbo e cédigo de COPIA CONTROLADA.
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4.3 Base de Dados:

a) A base de dados formada por meio da coleta de Dados é de propriedade e estd sob responsabilidade
da TD Construtora, sendo que seu uso, acesso e compartilhamento, quando necessdrios, serdo
feitos dentro dos limites e propdsitos dos negdcios descritos nesta Politica.

5 COMPARTILHAMENTO DE DADOS PESSOAIS

A TD Construtora compartilha externamente dados pessoais somente nas seguintes situacdes:

a) Liberacdo de acesso as obras: dados compartilhados com a empresa que opera.o sistema,eletrénico
de acesso;

b) Manutencdo de Tl e informatica: dados compartilhados com empresas especializadas€m tecnologia
da informacao e informatica;

c) Gestdo de saude ocupacional e e-social: dados compartilhad@s,com empresa; especializada em
gestdo de seguranca do trabalho, saude e e-social;

d) Gestdo de contratos, suprimentos: dados compartilhades com empresa especializada;

e) Auditorias de normas gestdo da qualidade: dados'cempartilhados com consultores especializados e
organismo certificador;

f) Legalizagdo de imdveis e projetos: dados compartilhados com érgdos publicos e Conselho de Classe;
g) Com autoridades judiciais, administrativas.ou'gevernamentais competentes, quando demandada;

h) Com a administradora do eendeminie, que prestard os servigos de gestdo e administracdo do
empreendimento.

6 CONSCIENTIZAGAQ, CAPACITAGAO E SENSIBILIZACAO

a) As pessoas guepossuem acesso aos dados pessoais na TD] devem fazer parte de programas de
conscientizacde, Capacitacao e sensibilizagdo em matérias de privacidade e prote¢ao de dados
pessoais.

IiA*conscientizagdo, capacitagao e sensibilizagdo em privacidade e protecdo de dados pessoais deve
ser adequada aos papéis e responsabilidades das pessoas.

7 ARMAZENAMENTO E PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Os Dados Pessoais sdo acessados somente por profissionais devidamente autorizados, respeitando os
principios de finalidade, necessidade, transparéncia, além do compromisso da preservacdo da sua
privacidade, alinhado com os objetivos do nosso negdcio, nos termos desta Politica.

As informacdes fornecidas pelo Titular de Dados Pessoais serdo coletadas e mantidas de acordo com

as melhores praticas de seguranca, incluindo medidas administrativas e tecnoldgicas.

As informacgdes deste documento sao propriedade da TD Construtora, sendo proibida a utilizagdo fora da sua finalidade. Quando
impresso, sera controlado quando identificado com carimbo e cédigo de COPIA CONTROLADA.
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No caso de compartilhamento com empresas terceirizadas, que realizam o TRATAMENTO DE DADOS
em nome da TD Construtora, as mesmas respeitardo as condicdes aqui estipuladas e as normas de
seguranca da informacao estabelecidas pelas partes, obrigatoriamente.

ATD Construtora adotard os seguintes padrdes minimos de seguranca para proteger os dados pessoais,
além daqueles definidos na Instrucao n2 054, Seguranca da Informacao e Cibernética:

a) Anonimizac¢do dos dados, sempre que necessario e possivel;

b) Permissdo de acesso a bases de dados ou locais de armazenamento de dados pessoais apenas a
pessoas previamente autorizadas, comprometidas a manter o sigilo absoluto de'taissdados;

c) Aplicacdo de mecanismos de registro de acesso capazes de individualizaryo sesponsavel pelo
tratamento e acesso aos dados pessoais em decorréncia da utilizacdo dos meiosidigitais;

d) Manutengdo de inventdrio indicando momento, duragdo, identidade do“funciondrio ou do
responsavel pelo acesso e arquivo dos dados pessoais, com base, nos registros de conexdo e de
acesso aos sistemas;

e) Emcasodetransmissdo de dados, esse procedimento acontécerd deforma segura, sem que ocorra
a divulgacdo de dados pessoais que possibilitem a identificagdo des seus titulares.

7.1 Seguranga e Boas Praticas

a) ATD Construtora mantera uma base de conhecimento com documentos que apresentam condutas
e recomendagdes que melhoram o gérenciamento de risco e que orientam na tomada de agdes
adequadas em caso de comprometimento.de‘dados pessoais.

b) Qualquer ocorréncia de incidente de ‘seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante aos
dados pessoais dos titulares serd*egmunicada a ANPD dentro do prazo previsto pela LGPD.

c) Serdo adotadas medidas técnicas e organizacionais de privacidade e protecao de dados, dispostas a
seguir, com o objetive,dimintirOu mitigar a existéncia incidentes com os dados pessoais do titular:

I. o acesso,aos,dados pessoais é limitado as pessoas que realizam o tratamento (RH, contratos e
licitacdo).

Il. @s fungBes e responsabilidades dos colaboradores envolvidos nos tratamentos de dados
pesseais sdo claramente estabelecidas e comunicadas;

IlIhsdo estabelecidos acordos de confidencialidade, termos de responsabilidade ou termos de sigilo
com operadores de dados pessoais;

IV.todos os dados pessoais sdo armazenados em ambiente seguro, de modo que terceiros ndo
autorizados ndo possam acessa-los.

As informacgdes deste documento sao propriedade da TD Construtora, sendo proibida a utilizagdo fora da sua finalidade. Quando
impresso, sera controlado quando identificado com carimbo e cédigo de COPIA CONTROLADA.
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8 AUDITORIA E CONFORMIDADE

a) O cumprimento desta Politica, bem como dos normativos que a complementam devem ser
avaliados anualmente por meio de verificacdes de conformidade, buscando a certificacdo do
cumprimento dos requisitos de privacidade e protecdo de dados pessoais e da garantia de clausula
de responsabilidade e sigilo constantes de termos de responsabilidade, contratos, convénios,
acordos e instrumentos congéneres.

b) As atividades, produtos e servigos desenvolvidos na TD Construtora devem estar em ¢onformidade
com requisitos de privacidade e protecdo de dados pessoais constantes de leissuregulamentos,
resolucdes, normas, estatutos e contratos juridicos vigentes.

c) Os resultados de cada acdo de verificacdo de conformidade devem ser doctimentados em relatdrio
de avaliacdo de conformidade anual

9 TEMPO DE GUARDA E EXCLUSAO DAS INFORMAGOES

As informacgdes serdo mantidas pelo prazo adequado a finalidade e exigéncia'legal, conforme requisitos
da LGPD, bem como de acordo com o consentimento do TITURARYDE DADOS, quando aplicavel. Apds
este prazo, os dados pessoais serdo descartados nas seguintes,situacoes:

a) Término da finalidade do tratamento do dado;
b) Quando ndo for necessario para cumprir @brigacde legal ou responder demandas judiciais;

c) Mediante solicitagdo do titular desdados, quando a BASE LEGAL for o consentimento ou legitimo
interesse;

d) Sob solicitagdo da ANPD, conferme'disposto na LGPD.

e) O tempo de guardardos,dados pessoais, assim como a forma de descarte, sera estabelecido
conforme documentacao interna da TD Construtora.

10 QUAIS SAO,SEUS DIREITOS E COMO EXERCE-LOS

Conforme™previsto nasLGPD, e a legislagdo vigente aplicavel, a TD Construtora assegura os seguintes
direitos'dos titulares:

a) Saber quais dados pessoais seus sdo tratados pela TD Construtora;

b) A manifestagdo, oposi¢ao, ou revogagao do consentimento quanto ao uso de seus dados pessoais,
guando cabivel;

c) Corrigir dados incompletos, inexatos ou desatualizados, de forma gratuita e em tempo, quando
necessario;

d) Solicitar a anonimizacdo, bloqueio ou eliminacdo de dados desnecessarios, excessivos ou que, por
ventura, tenham sido tratados em desconformidade com a lei;

As informacgdes deste documento sao propriedade da TD Construtora, sendo proibida a utilizagdo fora da sua finalidade. Quando
impresso, sera controlado quando identificado com carimbo e cédigo de COPIA CONTROLADA.
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e) Solicitar a eliminacdo dos dados tratados, quando cabivel;

f) Obter informacdes sobre as entidades publicas ou privadas com as quais os dados sdo
compartilhados.

11 COMO ENTRAR EM CONTATO

a) O Titular de Dados poderad solicitar acesso, correcdo, atualizacdo ou exclusdo (quando_cabivel) dos
seus dados pessoais, entrando em contato com o responsavel do setor através do endereco de e-
mail: suporte.ti@tdconstrutora.com.br.

12 RESPONSABILIDADES E AUTORIDADES

a) Qualquer pessoa natural ou juridica de direito publico ou privado queitenha interagao em qualquer
fase do tratamento de dados pessoais deve garantir a privacidade,e a‘protecdo de dados pessoais,
mesmo apos o término do tratamento, observando as medidas técnicas e administrativas
determinadas pela TD Construtora.

b) Compete ao CPDP prover orientacdo e o patrocinio necessariosas acoes de privacidade e protecdo
de dados pessoais na TD Construtora, de acordo com ostobjetivos estratégicos e com as leis e
regulamentos pertinentes.

I. assessorar a implementagao da protegae de,dados pessoais;

Il. constituir grupos de trabalho paratratar de temas e propor solugdes especificas sobre protegao
de dados pessoais;

[ll. participar da elaboragae,da“Politica de Protecdo de Dados Pessoais e das demais normas
internas de privacidadesesprotecaonde dados pessoais, além de propor atualizagdes e alteragdes
nestes dispositivos;

IV.incentivar a conscientizagdo, capacitacdo e sensibilizagdo das pessoas que desempenham
qualquer atividade de tratamento de dados pessoais dentro da TD Construtora.

c) O GPDP terdwa seguinte composi¢do:
I. 'gestondeSeguranca da Informagao;
Il. o encarregado pelo tratamento de dados pessoais (RH);
lll. representante do departamento de tecnologia da informacao;
IV.representante do departamento juridico (terceirizado);
V. o representante da ouvidoria;
VI.um representante de cada unidade finalistica.

d) A presidéncia sera exercida pelo Gestor de Seguranca da Informacao.
As informacgdes deste documento sao propriedade da TD Construtora, sendo proibida a utilizagdo fora da sua finalidade. Quando
impresso, sera controlado quando identificado com carimbo e cédigo de COPIA CONTROLADA.
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e) Sdo atribuicdes do Gestor de Seguranca da Informacao:

l.observar os fundamentos, principios da privacidade e protecdo de dados pessoais e os deveres
impostos pela LGPD e por normativos correlatos no momento de decidir sobre um futuro
tratamento ou realiza-lo;

Il.cumprir o previsto pelos artigos da LGPD buscando a protecdo de dados pessoais e sua
governanga;

lll.indicar um encarregado pelo tratamento de dados pessoais, divulgando a identidade e as
informacdes de contato do encarregado de forma clara e objetiva, preferencialmente no sitio
institucional.

IV.elaborar o inventdario de dados pessoais a fim de manter registros das‘eperacoes de tratamento
de dados pessoais;

V.reter dados pessoais somente pelo periodo necessario para o cumprimento da hipotese legal e
finalidade utilizadas como justificativa para o tratamento de dadoswpessoais;

Vl.criar e manter atualizados os avisos ou politicas de ‘privacidade, que informardo sobre os
tratamentos de dados pessoais realizados em cada ambiente fisico ou virtual, e como os dados
pessoais neles tratados sdo protegidos;

Vll.requerer do titular a ciéncia com o termode usoyparawcada servico ofertado, informatizado ou
ndo, que trate dados pessoais.

f) E vedado qualquer tratamento de,dados pessoais para fins n3o relacionados com as atividades
desenvolvidas pela organizagdo guipor pessea nao autorizada formalmente.

g) Sao considerados operadores.de dados pessoais as pessoas naturais ou juridicas de direito publico
ou privado, que realizam operagdes'de tratamento de dados pessoais em nome do controlador.

h) Qualquer fornecedor.de produtos ou servigos, que por algum motivo, realiza o tratamento de dados
pessoais a eles,confiades, sdo considerados operadores e devem seguir as diretrizes estabelecidas
nesta politica.

i) E proibida a\deecisdo unilateral do operador quanto aos meios e finalidades utilizados para o
tratamento de dados pessoais.

13 'REGISTROS/DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

13.1 Referéncias

e Lein213.709/18 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

13.2 Anexo

e FM-DI-01-0701 - Termo de Compromisso, Sigilo e Confidencialidade.

As informacgdes deste documento sao propriedade da TD Construtora, sendo proibida a utilizagdo fora da sua finalidade. Quando
impresso, sera controlado quando identificado com carimbo e cédigo de COPIA CONTROLADA.




POLITICA DE PROTECAO DE DADOS D1-01-007
PESSOAIS - LG PD Data Revisdo Pagina:
CONSTRUTORA 12/10/23 0 11de 11

INDICE DE ILUSTRACOES

Nenhuma entrada de sumario foi encontrada.

As informagodes deste documento sdo propriedade da TD Construtora, sendo proibida a utilizagdo fora da sua finalidade. Quando
impresso, sera controlado quando identificado com carimbo e cédigo de COPIA CONTROLADA.




